PATVIRTINTA

Siauliy regioninio valstybés archyvo
direktoriaus 2020 m. sausio 3 d.
jsakymu Nr. V-1

VAIZDO STEBE.JIMO KAMERU NAUDOJIMO IR VAIZDO DUOMENU
TVARKYMO SIAULIU REGIONINIAME VALSTYBES ARCHYVE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo Siauliy
regioniniame valstybés archyve taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti vaizdo stebéjima
Siauliy regioniniame valstybés archyve (toliau — Archyvas), uztikrinant 2016 m. balandZio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (toliau — ADTAI), Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
valstybinés archyvy sistemos istaigose taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019
m. rugs¢jo 13 d. jsakymu Nr. VE-43 | Dél asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo valstybin¢je archyvy sistemoje taisykliy patvirtinimo* (toliau — Asmens duomeny
tvarkymo taisykles), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga, nuostaty jgyvendinima.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 ir ADTA]
vartojamas sgvokas.

3. Taisyklése nurodyty vaizdo duomeny valdytojas — Siauliy regioninis valstybés
archyvas, kodas 290765660, Vilniaus g. 160, 76298 Siauliai.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Archyvo valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — Archyvo darbuotojai), kurie administruoja vaizdo steb¢jimo
sistemas, tvarko Archyvo vaizdo stebé&jimo kamery duomenis ir (arba) turi prieigg prie Siy duomeny.

IT SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS

5. Vaizdo stebéjimo tikslas — uztikrinti Archyvo turto apsauga, asmeny saugg ir viesaja
tvarka.

6. Archyvo Elektroninio archyvo informacinés sistemos serveringje irengtos 2 vaizdo
steb¢jimo kameros, Panevézio filialo teritorijos vaizda fiksuoja 11 vaizdo stebé&jimo kamery, patalpy
vaizda fiksuoja — 3 vaizdo kameros.

7. Archyvo vidaus patalpose ir teritorijoje vaizdo fiksavimas slaptomis ar kitomis nei
Taisykliy priede Nr. 1 nurodytomis kameromis yra draudziamas.

8. Vaizdo stebé¢jimo kameros jrengtos taip, kad vaizdo stebé&jimas nebiity vykdomas
didesng¢je teritorijoje ar patalpose, nei yra nurodyta Taisykliy priede Nr. 1.

9. Archyvas turi uztikrinti, kad pries patenkant j patalpas ar teritorija, kurioje vykdomas
vaizdo stebéjimas, bty aiskiai ir tinkamai pateikiama $i informacija (Taisykliy priedas Nr. 4):

9.1. informacija apie vykdomg vaizdo steb&jima;

9.2. duomeny valdytojo pavadinimas ir kodas, kontaktiné informacija (adresas ir (arba)
telefono rySio numeris);



9.3. kita papildoma informacija (pagal poreikj) tam, kad buity uZtikrintas teisétas vaizdo
duomeny tvarkymas nepazeidziant duomeny subjekto teisiy (pvz., vaizdo steb¢jimo tikslas).

III SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU JRASYMAS IR SAUGOJIMAS

10. Vaizdo steb&jimo kameromis uzfiksuoti vaizdai skaitmeniniu biidu jrasomi j vidinj
standyjj diska (HDD), kuriame duomenys saugomi 30 kalendoriniy dieny.

11. Vaizdo jraSymo jrenginys po 30 kalendoriniy dieny automatiskai naikina seniausius
vaizdo jrasus, | atsilaisvinusig vietg jraSydamas naujausig vaizdo srauta.

12. Vaizdo duomeny kopijavimas ir atsarginés vaizdo duomeny kopijos néra daromos.

13. Jeigu vaizdo jrasy duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje
ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali biiti saugomi
tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa
nebereikalingi.

14. Atsiradus poreikiui vaizdo jraS§ymo jrenginio nustatymai gali biiti kei¢iami.

15. Vaizdo jraSymo jrenginys leidzia atlikti vaizdo jraSy paieska pagal datg ir laika.

IV SKYRIUS '
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO TEISES IR PAREIGOS

16. Visus vaizdo duomenis turi teis¢ tvarkyti tik Archyvo direktoriaus paskirti Archyvo
darbuotojai, atsakingi uz vaizdo stebéjimo sistemos technine priezitirg ir vaizdo duomeny tvarkyma
(toliau — Atsakingi darbuotojai). Susipazinti su savo vaizdo duomenimis turi teis¢ visi Archyvo
darbuotojai, kurie, igyvendindami S§ig teis¢, turi laikytis asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

17. Atsakingi darbuotojai privalo:

17.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny, vaizdo duomeny tvarkymo principy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Asmens duomeny tvarkymo taisyklése,
Siose Taisyklése ir kituose asmens duomeny tvarkyma ir apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose;

17.2. uztikrinti, kad  stebimg erdve nepatekty gyvenamosios patalpos, j€jimo | jas
vietos, joms priklausancios privacios teritorijos, patalpos, kuriose asmenys pagrjstai tikisi absoliucios
privatumo apsaugos, kitos Archyvui nepriklausancios teritorijos;

17.3. uztikrinti, kad vaizdo steb&jimo sistema bty techniSkai tvarkinga, techniniai Sios
sistemos sutrikimai biity Salinami operatyviai, panaudojant visus turimus techninius isteklius;

17.4. imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugoti vaizdo duomeny jra§ymo jrenginiuose esan¢ius duomenis;

17.5. neatskleisti, neperduoti vaizdo duomeny ir nesudaryti salygy bet kokiomis
priemonémis susipaZzinti su vaizdo duomenimis tam teis€s neturintiems asmenims;

17.6. 1 patalpa, kurioje yra vaizdo jraSymo jrenginiai, nejleisti paSaliniy asmeny,
uztikrinti, kad vaizdo jrasas biity neprieinamas kitiems asmenims bei neplatinamas, pastebéje vaizdo
steb¢jimo sistemos darbo sutrikimy, turi nedelsdami imtis priemoniy jiems pasalinti;

17.7. nedelsdami pranesti Archyvo direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui ir duomeny
apsaugos pareigiinui apie bet kokig ijtarting situacija, kuri gali kelti Archyvo tvarkomy vaizdo
duomeny saugumui.

18. Atsakingi darbuotojai turi buti susipazing su asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciais teisés aktais ir jy laikytis.



19. Prieigos prie vaizdo duomeny teisés suteikiamos ir redaguojamos duomeny
valdytojo nustatyta tvarka.

20. Prieigos prie vaizdo duomeny teisés naikinamos pasibaigus duomeny valdytojo ir
jo darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms atlikti nereikalinga prieiga prie
vaizdo duomeny, taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens duomeny
tvarkytoju, ar Siai sutarc¢iai nustojus galioti.

V SKYRIUS .
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

21. Duomeny subjekto rasytiniu praSymu, pateikus asmens tapatybg¢ patvirtinantj
dokumentg, arba teisés akty nustatyta tvarka vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuotas vaizdas
(kopija) gali biiti iSduodamas:

21.1. jeigu jis yra iSsaugotas;

21.2. jeigu jame néra uzfiksuoti tretieji asmenys arba yra tre€iyjy asmeny raSytinis
sutikimas tokj vaizdo jrasa (kopija) iSduoti.

22. Teisésaugos institucijy praSymu vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuotas vaizdas
(kopija) gali biiti iSduodamas be vaizde uzfiksuoty asmeny sutikimo.

23. Duomeny subjekto, norin¢io gauti vaizdo jrasa (kopija), kuriame uzfiksuotas ne tik
Jis, bet ir tretieji asmenys, praSyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo
bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis.

24. Archyvas, gaves duomeny subjekto paklausimg dél vaizdo duomeny, susijusiy su
juo, tvarkymo, ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo
dienos atsako, ar su juo susij¢ vaizdo duomenys yra tvarkomi, saugomi ir, jei saugomi, ar asmuo turi
teis¢ gauti praSomus duomenis.

25. Vaizdo duomenys duomeny valdytojo gali bti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dél jy Zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip
jrodymai ar kitais jstatymy nustatytais atvejais.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Archyvo darbuotojai supazindinami su Siomis Taisyklémis Archyvo dokumenty
valdymo sistemos priemonémis. Susipazinimas su $iy Taisykliy nuostatomis patvirtina, jog Archyvo
darbuotojams yra Zinomas faktas apie Archyve vykdoma vaizdo steb¢jima, jo tiksla, vaizdo duomeny
saugojimo laikg ir kitag su tuo susijusig aktualig informacijag. Nesant galimybei supaZzindinti
dokumenty valdymo sistemos priemonémis, Archyvo darbuotojai su Siomis Taisyklémis
supazindinami pagal Taisykliy 2 priedo formg, o Atsakingi darbuotojai pagal Taisykliy 3 priedo
forma.

27. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg Archyvo darbuotojai atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




Vaizdo steb¢jimo kamery naudojimo ir

vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos taisykliy

priedas Nr. 1

STEBEJIMO VAIZDO KAMEROMIS VIETOS

Eil. Pavadinimas Kamery Steb¢jimo erdvé
Nr. kiekis
Siauliq regioninis valstybés archyvas, Vilniaus g. 160, Siauliai
1. Kamera 1 1 Serveriné
2. Kamera 2 1 Serveriné

W

Siauliy regioninis valstybés archyvo Panevézio

filialas, M. Valanciaus g. 3, Panevézys

l. Kamera 1 1 Pagrindinis jéjimas j pastatg

2. Kamera 2/3 2 Pagrindinio i€jimo | pastatg prieigos
3. Kamera 4/5 2 Vakarinis fasadas

4. Kamera 6 1 Vidinis kiemas

5. Kamera 7 1 Ivaziavimas ] riisj

6. Kamera 8/9 2 Pietinis fasadas

7. Kamera 10/11 2 Rytinis fasadas

8. Kamera 12 1 Vestibiulis

9. Kamera 13 1 Ekspozicijy salé

10. Kamera 14 1 Skaitykla




Vaizdo steb¢jimo kamery naudojimo ir
vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos taisykliy
priedas Nr. 2

(Informavimo apie darbuotojo vaizdo duomeny tvarkymg formos pavyzdys)

SIAULIU REGIONINIS VALSTYBES ARCHYVAS

(darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO VAIZDO DUOMENU TVARKYMA

(data)

(vieta)

AS, )
(vardas, pavardé)

esu informuotas (-a), kad mano vaizdo duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny valdytojo — Siauliy regioninio valstybes archyvo (juridinio asmens kodas 290765660,
buveinés adresas Vilniaus g.160, 76298 Siauliai) valdomo turto apsaugos tikslu.

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 ir ADTAI
itvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis ir nustatyta tvarka turiu teise:

1) zinoti (btti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma;

2) susipazinti su savo asmens duomenimis ir su tuo, kaip jie yra tvarkomi;

3) reikalauti sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti jy tvarkyma, jei jie tvarkomi
nesilaikant Reglamento (ES) 2016/679, ADTAI ir kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy
teisé€s akty nuostaty;

4) nesutikti, kad mano asmens duomenys biity tvarkomi.

(vardas, pavarde) (parasas)



Vaizdo steb¢jimo kamery naudojimo ir
vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos taisykliy
priedas Nr. 3

(Pasizadéjimo saugoti duomeny paslapti formos pavyzdys)

SIAULIU REGIONINIS VALSTYBES ARCHYVAS

(pareigos, vardas, pavarde)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI DUOMENU PASLAPT]

(data)

(vieta)

AS, ,

(vardas, pavardé)

suprantu, kad:

-savo darbe tvarkysiu vaizdo duomenis (toliau — asmens duomenys), kurie negali biiti atskleisti ar
perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su tvarkomais
asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos

istatymus;

jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais Siauliy regioninio
valstybés archyvo (toliau — Archyvas) teisés aktais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
funkcijas, kurias vykdant man bus patikétas asmens duomeny tvarkymas, apibréztais ir teisétais
tikslais;

- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

- pranesti savo tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareiginui bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;

- sieckdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny rinkmenas tinkamai
ir saugiai;

Zinau, kad:

- savo tarnyboje (darbe) tvarkysiu asmens duomenis Archyvo valdomo turto apsaugos tikslu;

- uz $io jsipareigojimo nesilaikymag ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- asmens duomeny tvarkymas pazeidziant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymg ir duomeny subjekto teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, uztraukia administracing atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos administraciniy



teisés pazeidimy kodeksa;

- Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje ir pasitraukus i§ valstybés tarnybos,
peréjus dirbti | kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams, pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo 13 straipsnj.

(vardas, pavardé) (paraSas)



Vaizdo steb&jimo kamery naudojimo ir
vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos taisykliy
priedas Nr. 4

(Informacinés lentelés pavyzdiné forma)

TURTO APSAUGOS BEI VIESOSIOS TVARKOS UZTIKRINIMO TIKSLU
ARCHYVO PRIEIGOS IR PATALPOS STEBIMOS VAIZDO KAMEROMIS

(vaizdo stebéjimo kameros simbolis)

Siauliy regioninio valstybés archyvo PanevéZio filialas,
M. Valancdiaus g. 3, Panevézys, tel. (8 45) 46 15 37,
el. p. panevezys@archyvai.lt




